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Diagram of Inter Menu Relation  
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Table of Representing Inter Menu Relation 

 

Menu  

 

 

 

 

 

 

 

Berhubungan 

dengan 

Menu Direpresentasikan pada form 

Religious Identity dalam bentuk 

 

 

 

 

 

 

Religious 

Identity 

Initiations Tab Initiation 

Leave of 

Absence 

Tab Leaves 

Relocations/ 

Transfer 

Tab Transfers 

Assignments Tab Assignments 

Going 

Abroad/Studies 

Tab Excursion 

Publications Tab Publications 

Council/ 

Commision 

Tab Officers 

Community Field Current Community 

Meeting & 

Collaborations 

Tab Meeting & Collaborations 
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Side Menu:       

Religious 

  



 

 

SIBAS OSU 

8 

Religious Identity 
Religious > Religious Identity 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Bagian Identity dari program merekam identitas rohani seorang suster dan seluruh 

riwayat perjalanan rohani seorang suster. 

Tampilan Form 
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Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Religious Name Nama Suster  

State Status Status suster khususnya terkait kaul: 

1. Postulant 

2. Novice 

3. Temporary (Junior, kaul sementara) 

4. Temporary Renewed (Junior, 

pembaharuan kaul sementara) 

5. Perpetual (kaul kekal) 

6. Tertian 

Registered No. Nomor induk 

anggota 

 

Phone (1) Telepon/HP (1)  

Phone (2) Telepon/HP (2)  

Place of Birth Tempat Lahir  

Date of Birth Tanggal Lahir  

Current Province Provinsi Saat Ini Provinsi yang dimaksud adalah provinsi 

OSU, bukan provinsi geografis. Isi field 

Current Province dan Current Community 

akan berpengaruh ke bagian mana suster ini 

di-list di laporan GAM 106-108. 
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Current 

Community 

Komunitas Saat 

Ini 

Note: dari sisi program, provinsialat juga 

dianggap sebagai satu komunitas. 

Current Address Alamat Saat Ini Alamat ini mengikuti alamat komunitas. 

WA Whatsapp Nomor whatsapp. Walaupun idem 

Telepon/HP(1) maupun (2), mohon tetap 

tuliskan nomor yang sama di field ini, bila ybs 

memiliki Whatsapp. 

Email Email  

Tab Personal Data Diri 

 

First Name Nama Depan Nama asli suster sebelum masuk ke tarekat 

Family Name Nama Keluarga Nama keluarga asli suster sebelum masuk 

ke tarekat 

Nationality Warga Negara  
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Health History Riwayat 

Kesehatan 

Field ini bisa digunakan untuk menulis 

riwayat sakit, gangguan kesehatan bawaan 

(misalnya asma), dsb. 

Date of Baptism Tanggal Baptis  

Parish of Baptism Paroki Baptis  

City/Village of 

Baptism 

Kota/Desa 

Tempat Baptis 

 

Date of First H. 

Communion 

Tanggal Komuni 

Pertama 

 

Date of 

Confirmation 

Tanggal 

Penguatan 

(Krisma) 

 

Is PP Dependant? Apakah 

bergantung 

kepada Suster 

Kepala 

Provinsi? 

Field ini digunakan untuk menentukan isi 

laporan GAM 106 bagian bawah (judul List of 

Religious Dependent Directly on the 

Provincial Prioress). 

Tab Initiation Data kaul dan retreat 
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Tabel kiri  Lihat Initiations 

Tabel kanan  Lihat Retreats 

Place of Grand 

Vow 

Tempat Kaul 

Agung 

Khusus untuk suster yang sudah pernah 

menerima kaul agung 

Date of Grand Vow Tanggal Kaul 

Agung 

idem 

Tab Family Data keluarga 

 

Name Nama Nama dari anggota keluarga 

Family Relation Hubungan 

Keluarga 

Note: untuk keluarga besar, gunakan pilihan 

Related. Untuk selain keluarga (orang lain 

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-profession
http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-retreat
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yang dapat dihubungi), gunakan pilihan 

Other. 

Date of Birth Tanggal Lahir  

Place of Birth Tempat Lahir  

Occupation/Job Pekerjaan  

Address Alamat  

City Kota  

Province Provinsi Provinsi geografis 

Country Negara  

Phone (1) Telepon/HP (1)  

Phone (2) Telepon/HP (2)  

Email Email  

Tab Leaves Cuti Lihat Leave of Absence 

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-leave
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Tab Transfers Pindah 

komunitas/ 

provinsi 

Lihat Relocations/Transfers 

 

Tab Education Pendidikan 

 

Formal Education Pendidikan 

Formal 

Lihat Formal Education 

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-transfer
http://localhost:8069/page/help-sibas-formal-education
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Non-formal 

Education 

Pendidikan Non-

formal 

Lihat Non-formal Education 

Tab Experience Pengalaman Lihat Experience 

 

Note: untuk laporan GAM halaman 129. 

 

Tab Assignments Penugasan Lihat Assignments 

 

Tab Publications Publikasi Diisi via menu Publications 

 

Note: untuk laporan GAM halaman 122-15. 

http://localhost:8069/page/help-sibas-nonformal-education
http://localhost:8069/page/help-sibas-experience
http://localhost:8069/page/help-sibas-experience
http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-assignment
http://localhost:8069/page/help-sibas-publication
http://localhost:8069/page/help-sibas-publication
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Tab Officers Jabatan 

komisi/ dewan 

Diisi via menu Council/Commission 

 

Tab Meetings & 

Collaborations 

Pertemuan dan kerjasama 

 

http://localhost:8069/page/help-sibas-org-committee
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Meetings: Internal Pertemuan/ 

musyawarah di 

dalam provinsi 

Diisi via menu Internal Meetings 

Meetings: 

Interprovincial 

Pertemuan/ 

musyawarah 

antar-provinsi 

Diisi via menu Interprovincial Meetings 

 

Note: Untuk laporan GAM 126 bagian 1. 

Meetings: Inter-

Ursuline 

Pertemuan/ 

konvensi antara 

Ursuline UR 

dengan tarekat 

lain 

Diisi via menu Inter-Ursuline Meetings 

 

Note: untuk laporan GAM 127 bagian 1. 

Collaborations: 

Interprovincial 

Kerjasama 

antar-provinsi 

Diisi via menu Interprovincial Collaborations 

 

Note: untuk laporan GAM 126 bagian 2. 

Collaborations: 

Inter-Ursuline 

Kerjasama 

antara Ursuline 

UR dengan 

tarekat lain 

Diisi via menu Inter-Ursuline Collaborations 

 

Note: untuk laporan GAM 127 bagian 2. 

Tab Departure Meninggalkan tarekat 

http://localhost:8069/page/help-sibas-internal-meeting
http://localhost:8069/page/help-sibas-interprovince-meeting
http://localhost:8069/page/help-sibas-interprovince-meeting
http://localhost:8069/page/help-sibas-interorder-meeting
http://localhost:8069/page/help-sibas-interorder-meeting
http://localhost:8069/page/help-sibas-interprovince-collab
http://localhost:8069/page/help-sibas-interprovince-collab
http://localhost:8069/page/help-sibas-interorder-collab
http://localhost:8069/page/help-sibas-interorder-collab
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Reason Alasan 

Meninggalkan 

Salah satu dari: 

1. Leave Postulancy: meninggalkan di 

saat masih postulan. Untuk laporan 

GAM 109 bagian 2. 

2. Leave the Novitiate: meninggalkan di 

saat masih novis. Laporan GAM 109 

bagian 4. 

3. Expiration of Temporary Vow: batas 

waktu kaul sementara habis dan tidak 

diperpanjang. Laporan GAM 110 

bagian 5. 

4. Indult from the Prioress General: 

mendapatkan indult dari Prioriess 

General. Laporan GAM 110 bagian 6. 

5. Act of Renunciation: mengundurkan 

diri. Laporan GAM 112 bagian 2. 

6. Dispensation of Vow: pelepasan. 

Laporan GAM 111 bagian 5. 

7. Indult of Exclaustration: 

mendapatkan/memperpanjang 

eksklaustrasi. Laporan GAM 112 

bagian 6. 

8. Deceased: meninggal. Laporan GAM 

111 bagian 6. 

Granted By Diberikan Oleh Suster yang memberikan, mengabulkan, 

meresmikan, dsb kepergian suster ini sesuai 

alasannya. Biasanya ini adalah suster kepala 

provinsi atau komunitas, namun bisa juga 

suster lain yang ditunjuk. 
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Document No. Nomor 

Dokumen 

Nomor dokumen bisa berupa Akta 

Pelepasan, nomor Surat Kematian, dsb 

sesuai alasannya. 

Notes Catatan  

Date Tanggal Tanggal kejadian meninggalkan tarekat 

Place Tempat Kota di mana kejadian dicatat 

Exclaustration 

Period 

Rentang Waktu 

Ekslaustrasi 

Dapat diisi beberapa sesuai perpanjangan 

masa berlaku ekslaustrasi. Diisi khusus 

untuk alasan Indult of Exclaustration. 
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Religious Initiations 
Religious > Initiations 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Bagian Initiations dari program merekam perjalanan rohani seorang suster mulai dari 

masuk postulansi, berlanjut ke novis, dan seterusnya sampai tertian. Perekaman tidak 

hanya tempat dan tanggal namun juga siapa yang memberikan juga kapan berakhir dan 

mengapa (bila berakhir).  

Setiap milestone perjalanan diistilahkan sebagai State (status). Berikut ini adalah state 

yang mungkin ada dari seorang suster, dan pengaruhnya masing-masing ke laporan 

GAM. Laporan GAM mengandalkan tanggal state berubah. Sebagai contoh, bila ada 

postulan yang menjadi novis di tanggal 25 November 2016 maka akan masuk ke 

laporan GAM 109 bagian 3 untuk tahun 2016 dan 107 dan 108, keduanya bagian 

Novices. Di laporan tahun 2017 (dengan asumsi ia masih novis) suster tersebut hanya 

akan muncul di 107 dan 108, tidak di 109.   
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State Terjemahan GAM 

Postulant Postulan 107, 108 bagian Postulants 

109 bagian 1 (di tahun terjadi) 

Novice Novis 107, 108 bagian Novices 

109 bagian 3 (di tahun terjadi) 

Temporary (After 

First Vow) 

Kaul sementara 107, 108 bagian Religious of 

Temporary Profession 

109 bagian 5 (di tahun terjadi) 

Temporary 

Renewed 

Perpanjangan kaul 

sementara 

107, 108 bagian Religious of 

Temporary Profession 

110 bagian 1 (di tahun terjadi) 

Perpetual Kaul kekal 107, 108 bagian Religious of 

Perpetual Profession 

110 bagian 4 (di tahun terjadi) 

Tertian Tertian 107, 108 bagian Religious of 

Perpetual Profession 

112 bagian 1 (di tahun terjadi) 
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Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Religious 

Name 

Suster Suster yang perubahan state-nya mau dicatat. 

State Status Lihat bagian sebelumnya. 

Province Provinsi Provinsi OSU tempat state ini terjadi. 

Community Komunitas Komunitas di bawah provinsi tersebut tempat 

state ini terjadi. 

Directress of 

Formation 

  

Date Tanggal 

Kejadian 
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Date Ended Tanggal 

Akhir 

Tanggal state ini berakhir. Misalnya state yang 

dicatat ini adalah Novice, maka Date Ended 

adalah tanggal suster ybs mengambil kaul 

sementara atau keluar dari tarekat, tergantung 

End Reason. 

 

Program mengisi field Date Ended dan End 

Reason secara otomatis setiap kali ada 

pencatatan status berikutnya. Demikian juga 

pengisian otomatis terjadi ketika tab Departure 

dari data suster ybs diisi. 

End Reason Alasan 

Berakhir 

Alasan state ini berakhir: 

1. Next Initiation: berlanjut ke tahap inisiasi 

berikutnya. 

2. Departed: meninggalkan tarekat untuk 

alasan selain di bawah ini. 

3. Indult from Prioress General: mendapat 

indult dari prioress general. 

4. Dispensation of Vow: pelepasan. 

5. Indult of Exclaustration: mendapat indult 

eksklaustrasi. 

6. Act of Renunciation: atas inisiatif sendiri 

me-renounce (menyangkal) kaul yang 

sudah diambil. 

7. Death: kematian. 

8. Temporary Vow Expired: khusus state 

Temporary, kaul sementara berakhir. 

9. Temporary Vow Prolonged: khusus state 

Temporary, kaul sementara ini 

diperpanjang. 

Local/ 

International 

Lokal/ 

Internasional 

Khusus state Tertian: apakah retreat tertian 

dilakukan di dalam atau luar negeri. 
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Leave of Absence 
Religious > Leave of Absence 

Tampilan Menu 

 
 

Pengantar 

Cuti dalam hal ini adalah permintaan izin untuk tinggal di luar komunitas tarekat. Tinggal 

di luar ini tidak otomatis membuat suster ybs keluar dari tarekat, berbeda dengan fitur 

Departure di Religious. Cuti memiliki masa berlaku dan ketika berakhir suster 

diasumsikan kembali ke komunitas di mana ia mengajukan cuti.  

Cuti bisa diperpanjang. Untuk memperpanjang cuti, di tampilan detail cuti ada button 

Prolong Leave (Perpanjang Cuti). Bila diklik maka Anda diminta untuk menginput 

tanggal mulai dan selesai perpanjangan cuti. Memperpanjang cuti akan merekam data 

cuti baru dengan menambahkan informasi bahwa data baru ini adalah perpanjangan 

dari cuti yang sebelumnya. 

Rekaman cuti akan direkap di laporan GAM 112 bagian 5. Cuti diperhitungkan di 

laporan sebagai "sedang berjalan" per tanggal 31 Desember tahun ybs. Misalnya, cuti 

dari tanggal 12 Desember 2016 s/d 11 Januari 2017 akan masuk ke laporan GAM tahun 

2016, tapi yang dari tanggal 10 November 2016 s/d 8 Desember 2016 tidak masuk 

karena per 31 Desember 2016 suster ybs (seharusnya) sudah berada kembali di 

komunitas. 

Tampilan Form 

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious
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Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Religious 

Name 

Suster Suster yang dicatat cutinya. 

Reason Alasan Cuti Sesuai alasan di GAM 112 bagian 5 

Document No Nomor 

Dokumen 

 

Prolongation 

Of 

Perpanjangan 

Dari 

Bila cuti ini adalah perpanjangan yang 

sebelumnya, field ini diisi otomatis dengan 

rekaman cuti yang diperpanjang.  

From Dari Tanggal  

To Sampai 

Tanggal 

 

Given By Diberikan Oleh Suster yang mengizinkan cuti ini. Biasanya ini 

adalah suster kepala provinsi atau komunitas, 

sesuai prosedurnya. 
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Notes Catatan Isian bebas untuk keterangan atau catatan. 
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Going Abroad/Studies 
Religious > Going Abroad/Studies 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Going Abroad/Studies adalah catatan untuk merekam suster yang sedang studi diluar. 

 

Tampilan Form 
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Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Religious Name Suster Suster yang penugasannya dicatat. 

Purpose   

Date Started Tanggal Mulai  

Date Ended Tanggal Selesai  

Destination/Ven

ue 

  

Destination 

Type 

  

Themes   

Invited By Diundang oleh  

Role Peran  

Notes Catatan  
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Assignments 
Religious > Assignments 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Assignment adalah semua penugasan/karya suster atas perintah/permintaan ordo. Di 

luar program sudah ada kebijakan yang akan memfilter/menentukan penugasan seperti 

apa yang harus diinput ke program. Mohon bantuan Anda untuk berkonsultasi dengan 

suster kepala komunitas Anda atau provinsialat.  

Rekaman data penugasan akan muncul di beberapa bagian laporan GAM sbb: 

1. 112 bagian 3 dan 4 

2. 118 

3. 119 

Penugasan memiliki jenis sebagai berikut.  
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Jenis Keterangan 

Ursuline School Penugasan ke sekolah di bawah naungan OSU 

Indonesia. GAM 118 bagian A. 

Non-Ursuline School Penugasan ke sekolah di luar naungan OSU Indonesia. 

GAM 118 bagian B. 

Educational Work Other 

than School 

Karya pendidikan selain sekolah. GAM 119 bagian A. 

Other Apostolic Work Karya apostolik selain pendidikan. GAM 119 bagian B. 

Study in The Province Studi rohani di rumah studi di dalam provinsi.  

Study outside The 

Province 

Studi rohani di rumah studi di luar provinsi. GAM 112 

bagian 3. 

Interprovincial Service Pelayanan antarprovinsi. GAM 112 bagian 4. 

Service in Generalate Pelayanan di generalat. 

Missionary Menjadi misionaris. 

 

Perlu diperhatikan bahwa sebagian penugasan akan harus memindahkan suster ke 

provinsi atau komunitas baru. Anda tidak perlu mencatat pemindahan ini secara terpisah 

di menu Relocations/Transfer, namun cukup mencentang/tick field Relocate Religious? 

dan memasukkan provinsi serta komunitas ke mana dia dipindahkan. 

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-transfer
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Khusus untuk Interprovincial Service, supaya suster ybs tetap terdaftar sebagai bagian 

dari provinsi Indonesia, Isi To Province dengan provinsi Indonesia dan To Community 

dengan komunitas di provinsi tujuan. Hal ini karena suster yang melakukan 

Interprovincial Service harus tetap terdaftar di provinsi tempat asalnya. 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Religious 

Name 

Suster Suster yang penugasannya dicatat. 

Assignment 

Type 

Jenis 

Penugasan 

Lihat bagian sebelumnya. 

School Sekolah Khusus jenis Ursuline School. 

School 

Name 

Nama sekolah Khusus jenis Non-Ursuline School. 
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Occupation Jabatan Khusus jenis Ursuline dan Non-Ursuline School. 

Educational 

Work 

Karya 

Pendidikan 

Khusus jenis Educational Work Other than School. 

Apostolic 

Work 

Karya Kerasulan 

Lainnya 

Khusus jenis Other Apostolic Work. 

Community 

of Study 

Name 

Nama Tempat/ 

Lembaga 

Khusus jenis Study inside the Province  dan Study 

outside of the Province 

Formal/Non

-formal 

Formal/Non-

formal 

Apakah pendidikan formal atau non-formal. Khusus 

jenis Study. 

Purpose of 

Travel 

Tujuan 

Perjalanan 

Pergi keluar negeri dalam rangka apa? Khusus 

jenis Abroad Trip. 

To Province Provinsi Tujuan Khusus jenis Interprovincial Service. 

Date 

Started 

Tanggal Mulai  

Date Ended Tanggal Selesai  

Assigned 

By 

Ditugaskan Oleh Suster yang memberikan penugasan; biasanya ini 

adalah suster kepala komunitas atau provinsialat. 
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Relocate 

Religious? 

Pindahkan 

Suster? 

Apakah suster ini harus dipindahkan baik ke 

komunitas ataupun ke provinsi lain? Bila ya, 

centang/tick field ini. 

To Province Pindahkan ke 

Provinsi 

Provinsi tujuan pemindahan. Harap dibedakan 

dengan To Province di jenis Interprovincial service; 

walaupun misalnya ada Interprovincial Service ke 

provinsi Australia, namun suster ybs tetap di 

provinsi Indonesia meskipun komunitas Adelaide. 

To 

Community 

Pindahkan ke 

Komunitas 

Komunitas tujuan pemindahan. Untuk 

Interprovincial Service, isi provinsi dengan 

Indonesia dan komunitas dengan nama komunitas 

di provinsi tujuan tempat suster ini ditugaskan. 

Notes Catatan  
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Relocations/Transfers 
Religious > Relocations/Transfers 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Relocation adalah pemindahan suster ke komunitas lain tapi masih di dalam provinsi 

Indonesia. Transfer adalah pemindahan suster dari/ke provinsi dan tarekat lain. Anda 

membuat pemindahan secara manual via menu Relocations/Transfer HANYA JIKA 

suster ini pindah tanpa terkait Assignment (penugasan). Di tampilan assignment ada 

opsi yang menanyakan apakah suster ini harus relokasi/transfer karena penugasan 

terkait. Bila opsi ini diisi maka otomatis ada pemindahan suster terkait penugasan ini.  

Untuk suster yang berasal dari provinsi lain dan baru pindah ke OSU Indonesia, 

pertama-tama input dulu data suster ybs melalui menu Religious Identity. Masukkan 

Current Province dan Current Community sesuai provinsi dan komunitas asal suster 

tersebut. Kemudian menggunakan menu Relocations/Transfers, buatlah pemindahan 

dengan jenis Transfer from Another Province ke provinsi Indonesia dan komunitas di 

mana ia berada sekarang. 

Untuk suster yang berasal dari tarekat lain dan masuk ke OSU Indonesia, masukkan 

dulu data suster juga melalui menu Religious Identity, dengan current province 

Indonesia dan current community adalah community tempat ia berada. Kemudian 

menggunakan menu Relocations/Transfer, buatlah pemindahan dengan jenis Transfer 

from Another Institute. 

 

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-assignment
http://localhost:8069/page/help-sibas-religious
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Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Date Tanggal Tanggal kejadian pemindahan terjadi. 

Religious Name Suster Suster yang kejadiannya dicatat. 

Relocation 

Type 

Jenis 

Pemindahan 

Salah satu dari: 

1. Move to another community: pindah ke 

komunitas lain masih di provinsi Indonesia. 

2. Transfer from another province: transfer dari 

provinsi lain. GAM 111 bagian 1. 

3. Transfer to another province: transfer ke 

provinsi lain. GAM 111 bagian 2. 

4. Transfer from another institute: masuk dari 

tarekat lain. GAM 111 bagian 3. 

5. Transfer to another institute: keluar ke 

tarekat lain. GAM 111 bagian 4. 

From Province Provinsi Asal Khusus untuk Transfer from another province. 
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From 

Community 

Komunitas Asal Khusus untuk Transfer from another province dan 

Move to another community. 

To Province Provinsi Tujuan  

To Community Komunitas 

Tujuan 

 

Institute Terekat Khusus untuk Transfer from another institute dan 

Transfer to another institute. 

Reason/Notes Alasan/Catatan  
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Publication 

Religious > Publications 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Publikasi adalah karya suster yang diterbitkan/ditunjukkan/di-expose kepada 

masyarakat luas. Sebuah publikasi yang sama dapat berupa hasil kerjasama lebih dari 

satu suster, yang dalam publikasi diistilahkan sebagai Contributor. Publikasi dibagi ke 

dalam dua bagian besar. Yang pertama adalah yang terkait St. Angela, tarekat, provinsi, 

komunitas, dan kesusteran (GAM 122-123), dan kedua adalah yang lain-lainnya di luar 

itu (GAM 124-125). 

Publikasi memiliki enam jenis sesuai GAM: 

1. Book/Album/Booklet (GAM 122/124 bagian 1) 

2. Article (GAM 122/124 bagian 2) 

3. Radio/Television Presentation (GAM 123/125 bagian 3) 

4. Multimedia Presentation (GAM 123/125 bagian 4) 

5. Art/Photography (GAM 123/125 bagian 5) 

6. Other (GAM 123/125 bagian 6) 

GAM mengandalkan isi field Released Date untuk menentukan apakah publikasi terkait 

masuk ke tahun laporan ybs. 

Tampilan Form 
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Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Title/Description Judul/Deskripsi  

Release Date Tanggal 

Publikasi 

 

Province Provinsi Provinsi OSU di mana publikasi ini diterbitkan. 

Ursuline-related? Terkait 

Ursuline? 

Bila dicentang/tick maka publikasi masuk ke 

laporan GAM 122-123, bila tidak masuk ke 

GAM 124-125 

Publication Type Jenis Publikasi Lihat bagian sebelumnya. 

Subtitle Subjudul  
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Title (translated) Judul 

(terjemahan) 

Untuk karya  terjemahan, field Title/Description 

berisi judul dalam bahasa hasil terjemahan, 

sementara field Title (translated) adalah judul 

dalam bahasa asli. 

Subtitle 

(translated) 

Subjudul 

(terjemahan) 

Lihat keterangan untuk field Title (translated). 

Place of 

Publication 

Tempat 

Publikasi 

Kota/daerah tempat publikasi diterbitkan. 

Pages Halaman Jumlah halaman. Anda dapat mengisi bebas 

baik dengan jumlah halaman nyata (contoh 

256) atau plus index dsb (contoh xxii + 250). 

Laporan GAM 122/124 bagian 1, 2 kolom 

Intended No of Pages dan Pages. 

Publication Title Judul Publikasi Laporan GAM 122/124 bagian 2 kolom Title of 

Publication. 

Intended 

Audience 

Tujuan Audiens Laporan GAM 123/125 bagian 3, 4, 5, 6 kolom 

Intended Audience. 

Length Panjang Dalam jam:menit (contoh 16:45). Laporan 

GAM 123/125 bagian 3, 4, 5, 6 kolom Length 

in Minutes dan Length (minutes, pages). 

Radio Station Stasiun Radio Laporan GAM 123/125 bagian 3, 4, 5, 6 kolom 

Name of Station or Channel. 
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Contributors  List semua suster yang terlibat di dalam karya 

publikasi ini. 

Further Info  Laporan GAM 122-125 kolom Who to Write for 

Further Information. 
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Side Menu:       

Community 
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Communities 
Community > Communities 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 
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Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Community 

Name 

Nama 

Komunitas 

 

Province Provinsi Provinsi OSU (default diisi Indonesia) 

Type Jenis 

Komunitas 

Sesuai GAM 117, dengan tambahan Provincialate 

(secara program provincialate tetap dianggap 

komunitas, walaupun khusus, karena secara 

prinsip tetap adalah tempat sekumpulan suster 

benaung). 
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Is Novitiate? Apakah 

Novisiat? 

Apakah komunitas ini adalah novisiat. Semua 

suster di bawah komunitas ini akan direkap di GAM 

113 tabel pertama nomor 4. 

Is Community 

of Study? 

Apakah 

Komunitas 

Studi? 

Apakah komunitas ini adalah komunitas studi.  

Semua suster di bawah komunitas ini akan direkap 

di GAM 113 tabel pertama nomor 3. 

Parent 

Community 

Komunitas 

Induk 

Khusus untuk jenis komunitas selain Independent 

Community dan Provincialate. 

Date Opened Tanggal 

Didirikan 

GAM 115 bagian 1. 

Date Closed Tanggal 

Ditutup 

GAM 115 bagian 2. 

Diocese Keuskupan Keuskupan (Agung) tempat komunitas ini berada. 

Phone Number No. Telepon  

Street Address Alamat  

City Kota  

Geo. Province Provinsi Provinsi Geografis (Jawa Barat, Jawa Tengah, 

dsb) 

Country Negara  
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Fax Number No. Fax  

Zip Code Kode Pos  

Same as 

Street 

Address? 

Sama dengan 

Alamat 

Residensial? 

Bila dicentang/tick, maka alamat surat menyurat 

sama dengan alamat residensial (alamat fisik 

tempat komunitas berada). 

Member Anggota (Saat 

Ini) 

Suster yang sekarang berada di bawah komunitas 

itu. Diisi otomatis berdasarkan field Current 

Community di menu Religious Identity. 

Type Change 

Log 

Log 

Perubahan 

Catatan perubahan jenis komunitas, diisi lewat 

menu Change Community Type. Perubahan ini 

akan terefleksi di GAM 115 bagian 3. 

  

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious
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Side Menu:       

Organization  



 

 

SIBAS OSU 

47 

Apostolic Works 
Organization > Schools 

Organization > Other Apostolic Works 

Tampilan Menu 

 
 

Pengantar 

Apostolic Works adalah lembaga-lembaga di bawah OSU Indonesia yang didirikan 

sebagai bentuk karya kerasulan kepada masyarakat luas. Sesuai GAM 120, lembaga ini 

dibagi menjadi school (sekolah) dan karya kerasulan lain (other apostolic work). 

Program mencatat tanggal pendirian, perubahan organisasi (reorganisasi), dan juga 

penutupan lembaga karya kerasulan. 

Harap diperhatikan bahwa lembaga di sini TIDAK mengacu ke yayasan namun ke unit 

kerja di bawah yayasan itu. Sebagai contoh yang dimaksud dengan lembaga bukan 

Yayasan Widya Bhakti tetapi TK Santa Angela, SD Santa Angela, dst. 

Melalui Assignment, suster akan ditugaskan ke salah satu/lebih lembaga-lembaga ini. 

Rekap rekaman penugasan ini akan menjadi bagian laporan GAM 118 bagian A serta 

119 bagian B.  

Lembaganya sendiri direkap di GAM 120 dan 121. 

 

  

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-assignment
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Tampilan Form 

 

 

Keterangan Field 

 

Label Terjemahan Keterangan 

Name Nama Nama lembaga 

School Level Tingkat Sekolah Khusus lembaga berjenis sekolah 

Province Provinsi Provinsi di bawah mana sekolah ini berada. 

Default diisi Indonesia. 

Community Komunitas Komunitas di bawah mana lembaga ini 

berada, bila memang ada di bawah 

komunitas. Kosongkan bila berada langsung 

di bawah provinsi. 

Date Opened Tanggal 

Didirikan 

GAM 120 bagian A. 
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Date Closed Tanggal Ditutup GAM 120 bagian C. 

Address Alamat  

Phone Number No. Telepon  

Fax Number No. Fax  

Reorganization 

History 

Sejarah 

Reorganisasi 

GAM 120 bagian B. Diisi dengan tahun, detail 

organisasi, dan dokumen pendukung (bila 

ada). 

Students and 

Other Workers 

Pelajar dan 

Pekerja Lain 

Khusus untuk lembaga berjenis sekolah, diisi 

pertahun dengan jumlah pelajar, jumlah guru 

non-Ursuline, jumlah staff, dan jumlah pekerja 

lain. Data ini menjadi bagian dari GAM 118 

bagian A. 

Religious 

Assigned Here 

List Suster yang 

Ditugaskan 

Terbagi menjadi suster yang SEDANG 

menjalankan penugasan di lembaga ini dan 

yang PERNAH menjalankan. Bagian ini diisi 

otomatis berdasarkan informasi penugasan 

yang diinput di menu Assignments. 

  

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-assignment
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Council/Commission 

Organization > Council/Commission 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Fitur Council/Commission di bawah menu Organization merekam kepengurusan periode 

demi periode, beserta anggota dari kepengurusan tersebut. Kepengurusan dibagi 

menjadi council (dewan) dan commission (komisi). Sementara keanggotaan komisi tidak 

dilaporkan di GAM, penting untuk tetap dicatat supaya rekam jejak suster terkait 

keanggotaan kepengurusan terekam dengan lengkap sejalan waktu.  

Keanggotaan di dewan direkap di laporan GAM 106 dan 107 khususnya kolom Office 

Occupation.  
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Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Org. Structure Struktur 

Kepengurusan 

Untuk dewan hanya ada Dewan Lokal dan Dewan 

Pimpinan Provinsi. Untuk komisi dipilih sesuai data 

master yang sudah diset di Organization Structure. 

Province Provinsi Provinsi OSU. Diisi default Indonesia. 

Community Komunitas Diisi khusus untuk dewan lokal. 

Date Started Tanggal Mulai Tanggal mulai periode kepengurusan. 

Date Ended Tanggal 

Selesai 

Tanggal selesai periode kepengurusan. 

Members Anggota 

Kepengurusan 

 

Religious 

Name 

Suster Suster anggota kepengurusan 

Level Tingkat Lokal (komunitas) atau provinsi. Diisi otomatis 

berdasarkan pilihan Org. Structure.  

Position Jabatan Untuk LP, D, LC, dst silahkan mengacu ke istilah 

di GAM. 

  

http://localhost:8069/page/help-sibas-organization
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Side Menu:       

Meeting & Collaboration  



 

 

SIBAS OSU 

53 

Meeting in The Province 
Meeting & Collaboration > Meeting in The Province 

 

Pengantar 

Meeting in The Province adalah pertemuan/musyawarah/kongres yang diselenggarakan 

secara internal di dalam provinsi Indonesia, tanpa melibatkan provinsi atau tarekat lain. 

Walaupun tidak masuk ke laporan GAM, data meeting in the province diperlukan 

khususnya supaya hasil-hasil keputusan atau poin-poin pertemuan dapat diacu di 

kemudian hari. 

Tampilan Form 

 
 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Date Tanggal Acara Yang dimasukkan adalah tanggal mulai acara. 

Host 

Community 

Komunitas 

Penyelenggara 

Komunitas yang menjadi tuan rumah 

pertemuan ini. 
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Venue Tempat/Lokasi  

Region Regional  

Topics Topik Tuliskan poin-poin yang ingin 

dibahas/disepakati di pertemuan tersebut. 

Results/Deliber

ations 

Hasil/Keputusan  

Document Dokumen Dokumen bisa dalam bentuk DOCX atau PDF. 

Ukuran dibatasi 1MB. 

Attendees Suster Peserta Yang dicatat hanya peserta dari pihak suster, 

tidak termasuk orang luar/awam. 

Comments Komentar/Catatan  
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Interprovincial Meetings 
Meeting & Collaboration > Interprovincial Meetings 

Pengantar 

Interprovincial Meetings merekam pertemuan/konvensi yang diselenggarakan lebih dari 

satu provinsi di mana OSU Indonesia menjadi penyelenggara atau salah satu provinsi 

peserta. Rekaman ini akan direkap di laporan GAM 126 bagian Interprovincial Meetings. 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

 

Label Terjemahan Keterangan 

Date Tanggal Yang dicatat adalah tanggal mulai acara. 

Host Province Provinsi 

Penyelenggara 

Bila belum ada di pilihan, tambahan dulu 

provinsi tersebut di menu Ursuline Provinces. 

Venue Tempat/Lokasi  

http://localhost:8069/page/help-sibas-province
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Topics Topik Tuliskan poin-poin yang ingin dibahas di 

pertemuan tersebut. 

Document Dokumen Dokumen bisa dalam bentuk DOCX atau PDF. 

Ukuran dibatasi 1MB. 

Other 

Provinces 

Present 

Jumlah Provinsi 

Lain yang Hadir 

 

Attendees Suster Peserta Yang dicatat hanya peserta dari pihak suster, 

tidak termasuk orang luar/awam. 

Comments Komentar/Catatan  
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Inter-Ursuline Meetings 
Meeting & Collaboration > Inter-Ursuline Meetings 

Pengantar 

Inter-Ursuline Meetings merekam pertemuan/konvensi yang diselenggarakan tarekat 

lain di mana OSU Indonesia mengirim suster-suster sebagai peserta. Rekaman ini akan 

direkap di laporan GAM 127 bagian Inter-Ursuline Meetings. 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Date Tanggal Yang dicatat adalah tanggal mulai acara. 

Host 

Congregation 

Tarekat 

Penyelenggara 

 

Venue Tempat/Lokasi  
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Topics Topik Tuliskan poin-poin yang ingin dibahas di 

pertemuan tersebut. 

Document Dokumen Dokumen bisa dalam bentuk DOCX atau PDF. 

Ukuran dibatasi 1MB. 

Number of 

Non-UR 

Present 

Jumlah Suster 

Non-UR yang 

Hadir 

 

Attendees Suster Peserta Yang dicatat hanya peserta dari pihak suster, 

tidak termasuk orang luar/awam. 

Comments Komentar/Catatan  
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Interprovincial Collaborations 
Meeting & Collaboration > Interprovincial Collaborations 

 

Pengantar 

Interprovincial Collaboration merekam kerja sama antar-provinsi di dalam Ursuline Uni 

Roma. Hasil rekaman akan direkap di laporan GAM 126 bagian Interprovincial 

Collaboration. 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Date Tanggal Mulai Yang dimasukkan adalah tanggal mulai 

proyek/aktivitas kerja sama. 

Host Province Provinsi 

Penyelenggara 

Bila belum ada di pilihan, tambahan dulu 

provinsi tersebut di menu Ursuline Provinces. 

http://103.36.68.190:8069/page/help-sibas-province


 

 

SIBAS OSU 

60 

Frequency/Dur

ation 

Frekuensi/Lama Untuk frekuensi, diisi misal "once every 

month", untuk lama diisi misal "one week", 

"two months", dsb. 

Other Province 

Involved 

Provinsi Lain yang 

Terlibat 

Jumlah provinsi lain yang terlibat. 

Project Name Nama Proyek Diisi dengan nama proyek atau aktivitas. 

Goals Tujuan/Sasaran  

Document Dokumen Dokumen bisa dalam bentuk DOCX atau 

PDF. Ukuran dibatasi 1MB. 

Religious 

Involved 

Suster yang Terlibat  

Comments Komentar/Catatan  
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Inter-Ursuline Collaborations 
Meeting & Collaboration > Inter-Ursuline Collaborations 

Pengantar 

Inter-Ursuline Collaboration merekam kerja sama antar-tarekat di mana OSU Indonesia 

terlibat. Hasil rekaman akan direkap di laporan GAM 127 bagian Inter-Ursuline 

Collaboration. 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

 

Label Terjemahan Keterangan 

Date Tanggal Mulai Yang dimasukkan adalah tanggal mulai 

proyek/aktivitas kerja sama. 

Other 

Congregation 

Involved 

Tarekat Lain yang 

Terlibat 

Bisa lebih dari satu. Setiap tarekat ditulis dalam 

satu baris, diakhiri Enter. 



 

 

SIBAS OSU 

62 

Frequency/D

uration 

Frekuensi/Lama Untuk frekuensi, diisi misal "once every month", 

untuk lama diisi misal "one week", "two 

months", dsb. 

Number of 

Non-UR 

Involved 

Jumlah Suster non-

UR yang Terlibat 

 

Project Name Nama Proyek Diisi dengan nama proyek atau aktivitas. 

Goals Tujuan/Sasaran  

Document Dokumen Dokumen bisa dalam bentuk DOCX atau PDF. 

Ukuran dibatasi 1MB. 

Religious 

Involved 

Suster yang 

Terlibat 

 

Comments Komentar/Catatan  
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Side Menu:       

Report 
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Reports 

Report > Reports 
 

Pengantar 

Reports mencetak laporan berdasarkan jenis laporan yang dipilih dari rentang tahun 

yang sudah ditentukan. Hasil cetak laporan dikeluarkan dalam bentuk file .pdf. 

 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Report  Jenis Laporan  

From  Dari tahun 

To  Sampai tahun 
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Side Menu:       

Configuration  
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Community Types 
Configuration > Community Types 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Community Types adalah master jenis komunitas ke bawah mana setiap komunitas 

bernaung. Jenis-jenis ini berkorespondensi dengan laporan GAM 117. 

Di luar laporan GAM ada tambahan satu jenis komunitas yaitu Provincialate. Jenis ini 

dibutuhkan program untuk menentukan komunitas mana yang menjadi provinsialat dari 

provinsi ybs. 

Catatan: Dalam hampir semua kasus Anda tidak perlu melakukan apapun terkait data 

master ini. 
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Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Community 

Type 

Nama Jenis 

Komunitas 

 

Is 

Provincialate? 

Apakah 

Provinsialat? 

 

Must Have 

Parent? 

Harus Punya 

Induk? 

Untuk jenis komunitas tertentu (seperti Branch 

House of the Provincialate) harus punya induk. 

Program akan mencegah user dari menambah 

komunitas baru jika jenisnya ini dan field Pareng 

Community tidak diisi. 

  

http://localhost:8069/page/help-sibas-community
http://localhost:8069/page/help-sibas-community
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Ursuline Provinces 
Configuration > Ursuline Provinces 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Program SIBAS OSU sudah dirancang untuk dapat digunakan oleh seluruh provinsi di 

bawah OSU UR. Jadi dalam server yang sama user-user yang sudah diberi akses dapat 

memanfaatkan program ini, tanpa harus setiap provinsi punya satu server. Karena satu 

server maka hanya ada satu database untuk seluruh provinsi. Karena itulah di hampir 

semua menu ketika input data diminta pilihan Provinsi, supaya user yang bersangkutan 

dapat memilih untuk provinsi mana data tersebut mau dicatat. 

Program sudah datang dengan dua provinsi default yaitu Indonesia dan Roma 

(Generalate). Sebagai catatan, dari sisi program Generalate tetap dianggap sebagai 

satu provinsi karena prinsipnya menaungi sejumlah komunitas di bawahnya. 
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Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Province Nama Provinsi  

Provincialate Provinsialat Diisi otomatis berdasarkan komunitas mana di 

bawah provinsi ini yang betipe Provincialate. 

Province 

Prioress 

Suster Kepala 

Provinsi 
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Organization Structure 
Configuration > Organization Structure 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Organization structure adalah master struktur organisasi yang akan digunakan di fitur 

Council/Commission. Data master ini me-list dewan dan komisi apa saja yang ada di 

provinsi, mulai dari Dewan Lokal, Dewan Pimpinan Provinsi, dan komisi-komisi. 

Setiap master struktur organisasi memiliki level yaitu lokal (di tingkat komunitas) dan 

provinsi. 

PERINGATAN: JANGAN menghapus record Dewan Lokal dan Dewan Pimpinan 

Provinsi, karena akan berpengaruh kepada laporan GAM. 

http://localhost:8069/page/help-sibas-org-committee


 

 

SIBAS OSU 

71 

Tampilan Form 

 

Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Name of 

Organization 

Nama Struktur 

Organisasi 

 

Level Tingkat Lokal atau provinsi. 
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References 
Configuration > References 

Tampilan Menu 

 

Pengantar 

Reference adalah daftar pilihan di field-field tampilan tertentu di mana item pilihannya 

dapat ditambah, diubah, dan dihapus secara mandiri oleh user. Untuk SIBAS OSU ada 

empat buah reference yang dipakai: 

1. Nationality: warga negara, dipakai di Religious Identity field Nationality. 

2. School Occupation: jabatan di Assignment berjenis School. 

3. Educational Work: pilihan karya kerasulan di bidang pendidikan selain sekolah, di 

Assignment berjenis Educational Work Other than School. 

4. Apostolic Work: pilihan karya kerasulan lain, di Assignment berjenis Other 

Apostolic Work. 

Anda menambahkan reference baru dengan mengklik button New Reference di bagian 

atas tampilan. Pilih Reference Type yang diinginkan, lalu isi Value ybs. Jangan lupa 

untuk mengklik button Save. Untuk mengubah label reference, klik langsung di label 

yang ingin diubah lalu tulis label barunya. Juga jangan lupa untuk Save.  

http://localhost:8069/page/help-sibas-religious
http://localhost:8069/page/help-sibas-religious-assignment
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Keterangan Field 

Label Terjemahan Keterangan 

Reference 

Type 

Jenis 

Referensi 

Sesuai keterangan di atas. 

Value Nilai Label/keterangan reference ybs yang akan muncul 

di pilihan-pilihan form input 

 


