BAB 3
PENUTUP
3.1. Kesimpulan
Selama penulis mel akukan magang industri di Bank BJB Syariah KCP Moh
Toha bagian Asisten Administrasi Pembiayaan Bisnis Lega berjalan cukup baik.

Penulis dapat bekerja dan memahami pekerjaan yang diberikan oleh Bank BJB

Syariah KCP Moh Toha. Penulis dapat menyimpulkan sebagai berikut.

1. Penulis telah memahami bagaimana proses dan prosedur Bank BJB Syariah
KCP Moh Toha pada bagian Asisten Administrasi Pembiayaan Bisnis Legal
dalam kegiatan penyimpanan berkas administratif berupa soft file. File yang
terssmpan di Link Google Drive dapat di backup sehingga meminimalisir
kerusakan atau kehilangan data. Proses penyimpanan berkas ini membantu staf
APBL dalam memberikan laporan kantor pusat.

2. Penulistelah memahami caramenyimpan berkas administratif berupahardfile.
Penyimpanan berkas ini disusun berdasarkan pengelompokan nomor dan
dimasukkan ke dalam lemari arsip yang sesuai dengan nomor map.
Penyimpanan berkas seperti ini menjadi lebih efektif, sehingga pencarian
berkas pembiayaan nasabah APBL |ebih cepat.

3. Penulis telah memahami cara mengklasifikasi dokumen nasabah secara
sistematis dengan cukup baik. Pekerjaan ini bertujuan memisahkan dokumen
aktif dan inaktif agar dokumen tidak menumpuk karena dokumen yang setiap
harinya akan bertambah. Hal ini dikarenakan perusahaan memerlukan sosok
yang teliti dan rapi untuk dapat menjaga berkas dan data nasabah dengan baik
dan benar.

3.2. Saran

Berdasarkan kegiatan yang sudah dilakukan penulis pada saat melakukan
kegiatan magang industri, penulis memberikan beberapa masukan kepada Bank
BJB Syariah KCP Moh Toha. Sebaiknya Bank BJB Syariah KCP Moh Toha perlu
memperbaiki pengelolaan penyimpanan dengan membuat jadwal rutin dalam

menjaga kebersihan ruang penyimpanan arsip dan rutin memelihara arsip supaya
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terjaga keamanannya. Bank BJB Syariah KCP Moh Toha juga harus menambah
Sumber Daya Manusia (SDM) untuk membantu staf APBL dalam memelihara

berkas-berkas pembiayaan nasabah debitur agar tetap tersimpan dan terjaga dengan
baik.
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