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BAB3

KESIMPULAN DAN SARAN

3.1. Kesimpulan

Berdasarkan hasil pembahasan sebelumnya, penulis mendapatkan

kesimpulan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan praktik kerja di

Kejaksaan Negeri Bandung kesimpulan tersebut adalah :

1) Penulis telah mempelajari pelaksanaan pembuatan surat keluar dan

2)

3)

pengiriman surat keluar dengan baik mulai dari pengetikan, ditambahkan
cap stempel dan nomor surat, penulisan ke dalam buku agenda surat keluar,
pemberian tanda tangan oleh Ketua Seksi pidana khusus, dan pengiriman
surat keluar melalui kantor pos yang berada di dekat kantor Kejaksaan
Negeri Bandung.

Penulis juga telah mempelajari pelaksanaan register surat masuk yang ada di
staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan Negeri Bandung dengan baik
mulai dari penerimaan surat masuk, melakukan register surat masuk atau
melakukan pencatatan ke dalam buku agenda surat masuk, pemberian
lembar penerus disposisi dan memberikan surat tersebut kepada Ketua Seksi
pidana khusus yang ada di staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan Negeri
Bandung.

Penulis juga telah mempelajari pelaksanaan pendisposisisan surat masuk
yang ada di staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan Negeri Bandung
dengan baik mulai dari penerimaan surat masuk yang telah diberikan
keterangan/instruksi oleh Ketua Seksi pidana khusus lalu mencatatkan
keterangan/instruksi tersebut ke dalam buku agenda surat masuk staf
penyidikan pidana khusus dan memberikan surat tersebut pada pegawai
yang bersangkutan yang ada di staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan
Negeri Bandung.



4)

3)

6)
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Penulis juga telah mempelajari pelaksanaan pengarsipan berkas perkara ke
dalam folder yang ada di staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan Negeri
Bandung dengan baik mulai dari menerima berkas perkara dari Jaksa
Penuntut Umum, hingga mengarsipkan ke dalam folder dan memasukan
folder ke dalam lemari folder yang ada di staf penyidikan pidana khusus
Kejaksaan Negeri Bandung.

Penulis juga telah mempelajari pelaksanaan pengarsipan surat keluar ke
dalam ordner yang ada di staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan Negeri
Bandung dengan baik mulai dari pensortiran, penyusunan sesuai dengan
kode/label surat, melubangi surat hingga meng;n'sipkan ke dalam ordner
yang ada di staf penyidikan pidana khusus Kejaksaan Negeri Bandung.
Penulis juga telah mempelajari pelaksanaan pengisian lembar daftar isi
ordner dengan baik mulai dari pengisisan nomor, nomor urut, perihal, dan
keterangan pada lembar daftar isi untuk ordner yang ada di staf penyidikan
pidana khusus Kejaksaan Negeri Bandung.
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3.2. Saran

- Berdasarkan masalah yang ada, saran yang dapat penulis berikan adalah
untuk memperlancar pelaksanaan tugas bagi tenaga magang di staf penyidikan
pidana khusus ada baiknya untuk memberikan informasi singkat mengenai istilah
istilah yang digunakan staf penyidikana pidana khusus Kejaksaan Negeri
Bandung.

Karena pada saat melaksanakan kegiatan pelaksanaan tugas tenaga magang
mengalami kesulitan karena sebelumnya tidak mengetahui mengenai istilah istilah
yang digunakan, dan agar tenaga magang dapat melaksanakan tugas yang
diberikan lebih cepatm dan mengurangi kesalahan saat mengerjakan tugas yang
diberikan.
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