BAB 3

KESIMPULAN DAN SARAN

3.1 Kesimpulan

Berdasarkan kegiatan praktik yang dilakukan oleh penulis di PT. Telekomunikasi

Indonesia, Tbk penulis dapat menyimpulkan beberapa kesimpulan sebagai berikut:

1.

Penulis dapat memahami bagaimana melakukan pekerjaannya dengan cara
penulis melakukan pemeriksaan terlebih dahulu pada hasil pembayaran yang
dilakukan perusahaan apakah ada yang salah atau sudah benar dalam
pembayaran tersebut. Kemudian penulis melakukan scanning pada dokumen-
dokumen hasil pembayaran tersebut dan memasukan hasil data tersebut ke
dalam file pada bagian Sekretariat CDC. Disini penulis melakukan pengarsipan
yang dimana penulis melakukan pencatatan penangan mengenai dokumen hasil
pembayaran ini dan melakukan penyimpanan agar file hasil pembayaran yang
dikerjakan penulis aman untuk dibagikan kepada bagian Sekretariat CDC
dimana hal ini dilakukan oleh penulis sudah mengikuti cara-cara yang sudah
disampaikan dalam sebuah teori tersebut.

Penulis dapat memahami bagaimana bahwa dalam melakukan pekerjaan ini
penulis melakukan memeriksa tanggal terlebih dahulu untuk memastikan
bahwa tanggal tersebut tidak melampaui jatuh tempo. Lalu melakukan proses
merekap data-data biaya dan memasukan jumlah biaya tersebut ke dalam file
excel. Dalam hal ini dapat dilihat sumber-sumber data yang penulis dapatkan
dari laporan perjalanan dinas lalu diolah atau direkap data tersebut untuk dibuat
laporan sehingga dapat disampaikan kepada pihak atasan untuk ditandatangani
dimana hal ini dilakukan oleh penulis sudah mengikuti cara-cara yang sudah
disampaikan dalam sebuah teori tersebut.

Penulis dapat memahami bagaimana cara mencairkan gaji karyawan yaitu

dengan cara melakukan pendataan karyawan terlebih dahulu. Setelah itu
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melakukan pendataan masing-masing dari gaji karyawan tersebut dan setelah
melakukan pendataan gaji tersebut akan diberikan kepada karyawan. Setelah
itu penulis memasukan hasil data dari pembagian gaji karyawan tersebut ke
bagian keuangan. Penulis melakukan sebuah pengolahan data pada gaji
karyawan yang dimana data-data tersebut harus diinput terlebih dahulu
kemudian diolah, dan menghasilkan sebuah laporan untuk diberikan kepada
bagian keuangan. Dimana hal ini dilakukan oleh penulis sudah mengikuti cara-
cara yang sudah disampaikan dalam sebuah teori tersebut.

Penulis dapat memahami bagaimana cara menggunakan aplikasi PADI
UMKM. Kemudian penulis diberikan email dan juga password untuk
melakukan /og in di PADI UMKM agar penulis dapat mengakses aplikasi yang
sudah dimiliki oleh perusahaan. Kemudian pembimbing tersebut memberikan
penjelasan tata cara memakai aplikasi PADI UMKM. Setelah itu penulis
memulai membeli apa saja yang dibutuhkan oleh kantor dan memberikan hasil
pembelian ke pembimbing untuk di tindak lanjuti. Dimana hal ini dilakukan
oleh penulis sudah mengikuti cara-cara yang sudah disampaikan dalam sebuah

teori tersebut.

3.2 Saran

Berdasarkan kesimpulan di atas, penulis memberikan masukan kepada PT.

Telekomunikasi Indonesia Tbk, yang berdasarkan pada pengalaman penulis selama

melakukan kegiatan praktik kerja yaitu sebagai berikut :

1.

Sebaiknya para staf lebih sering melakukan komunikasi secara langsung dengan
karyawan/pegawai program praktik kerja di kantor, terlebih ketika para staf sedang
tidak melakukan perjalanan dinas. Hal ini agar tidak menjadi hambatan bagi
pegawai praktik kerja dalam mengerjakan tugas, sehingga hasil tugas yang

dikerjakan memiliki kualitas yang baik.
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Saat sudah melakukan pembelian barang di PADI UKM untuk keperluan kantor,
sebaiknya para karyawan memberikan laporan terlebih dahulu pada saat

mengambil barang tersebut agar memudahkan dalam pendataan barang.

Standar Operasional yang diterapakan oleh Community Development Center
(CDC) dalam pengajuan bantuan Program Kemitraan adalah sebagai berikut :
1. Pengajuan Proposal, proposal diajukan oleh calon Mitra Binaan kepada
unit CDC Telkom.

2. Pencatatan Proposal dan Evaluasi Proposal, Proposal dicatat dan
dievaluasi kelengkapannya.

3. Survei Calon Mitra Binaan (CMB), calon Mitra Binaan divertifikasi
kelayakaan dan kesiapan mendapatkan bantuan pinjaman oleh unit CDC.

4. Evaluasi dan Penilaian hasil Survey, hasil vertifikasi diajukan untuk
mendapatkan persetujuan.

5. Penutupan Persetujuan Calon Mitra Binaan, Penetapan oleh unit CDC.

6. Surat Perjanjian Pinjaman Mitra Binaan, Penetapan oleh unit CDC.
7.Surat Perjanjian Pinjaman Mitra Binaan, Calon Mitra Binaan
menandatangani perjanjian pinjaman Mitra Binaan.

8. Penyerahan Dana Pinjaman Mintra Binaan, Dana pinjaman ditransfer

kepada Mitra Binaan
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