3.1.

BAB 3
PENUTUP

Kesimpulan

Berdasarkan kegiatan praktik kerja yang dilakukan penulis di PT. Telkom
Bandung Barat, penulis dapat menyimpulkan :

Penulis dapat mengetahui dan memahami prosedur dalam mengurus
permohonan magang dari peserta magang. Dari pekerjaan tersebut penulis
memahami bagaimana cara yang harus dilakukan dari melakukan pemberian
buku agenda, formulir data diri serta surat pernyataan, menentukan posisi,
pembimbing, serta lokasi untuk pelaksanaan magang, menginput serta
merekap data peserta magang dan membuat surat balasan di website portal
Telkom.

Penulis dapat memahami cara membuat sertifikat peserta magang dengan
baik. Dari pekerjaan tersebut penulis memahami cara membuat sertifikat
dengan menginput data diri dan data nilai akhir peserta magang di Microsoft
Word sesuai dengan format yang telah disediakan.

Penulis dapat mengetahui dan memahami cara mempersiapkan acara rutin
mingguan perusahaan yaitu Bina Rohani dan Senam Kesegaran Jasmani. Dari
pekerjaan tersebut penulis memahami bagaimana cara yang harus dilakukan
dari membuat undangan serta absensi, mencari .pengisi acara serta instruktur
senam, memesan serta mempersiapkan konsumsi dan menginput serta
mengunggah absensi dan foto pelaksanaan acara rutin mingguan di website

portal Telkom.

Saran

Sebaiknya memberikan pelatihan dasar kepada karyawan unit HR dan CDC
mengenai cara memperbaiki peralatan kantor terutama mesin fotokopi.
Sebaiknya meminta kontak peserta magang dan memberikan pengertian agar
bersabar dalam masalah sertifikat yang belum ditandatangani dan juga selalu

memberikan informasi mengenai sertifikat kepada peserta magang apabila
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sertifikat sudah tertandatangani oleh Manajer HR dan CDC atau Asisten
Manajer HR.

Sebaiknya melakukan survei kepada karyawan PT. Telkom Bandung Barat
mengenai harapan dan kriteria instruktur senam yang diinginkan karyawan
PT. Telkom Bandung Barat.
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